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Né mbéshtetje té nenit 12 par. 1.1 dhe nenit 18 té Ligjit nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil té
Republikés sé Kosovés dhe né pajtim me Rregulloren nr. 02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né
Shérbimin Civil, Autoriteti i Aviacionit Civil i Kosovés:

SHPALL KONKURS
Titulli i vendit té punés: Njé (1) Zyrtar Ekzekutiv
Departamenti Zyra e Drejtorit té pérgjithshém
Kategoria funksionale dhe grada: AAC-5
Pozité: Jo i karrierés (me mundési vazhdimi pas dy
vite)
Nr. i referencés sé vendit té punés: AACK-ADM-BNJ/01/2018
Vendi: AAC, Prishtiné

Pérshkrimi i pérgjithshém:

Koordinimi dhe ofrimi i mbéshtetjes sé Drejtorit t&é pérgjithshém né kryerjen e té gjitha
funksioneve ekzekutive dhe administrative.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

1.

6.
7.
8.

Organizimi dhe pércjellja e funksionimit t& miré té Zyrés sé Drejtorit té pérgjithshém dhe
bashképunimi me departamentet dhe zyrat, sipas udhézimeve té DP, lidhur me
koordinimin pér realizimin e aktiviteteve té punés brenda afateve kohore.

Verifikimi i saktésisé, nga aspekti formal i materialeve té trajtuara nga strukturat
pérgjegjése né AAC, para nénshkrimit té tyre nga Drejtori i pérgjithshém.

Pérgatité dhe modifikon dokumentet duke pérfshiré korrespondencén, raportet,
memorandumet dhe e-malit pér Drejtorin e pérgjithshém.

Organizimi dhe pérgatitia e mbledhjeve dhe takimeve qé drejtohen nga Drejtori i
pérgjithshém dhe mbajtja e procesverbalit gjaté takimeve javore té menaxhmentit.
Koordinimi brenda atributeve té dhéna, i raporteve me institucionet shtetérore, dhe
ndérkombétare dhe entitetet tjera publike apo private.

Zbatimi i protokollit zyrtar sipas ligjit né fuqi.

Informon stafin pér vendimet e Drjetorit e pérgjithshém

Kryen puné té tjera sipas pérgjegjésisé sé pozités

Shkollimi i kérkuar:
Diplomé universitare né fushén e ekonomisé, juridikut, dhe administratés.

Aftésité, pérvoja dhe atributet tjera qé kérkohen:

Minimum 2 vite pérvojé pune profesionale;

Njohuri té ligjeve dhe rregulloreve té aplikueshme né Republiken e Kosovés

Té keté rrjedhshméri né té folur dhe shkruar né gjuhén shqipe, angleze dhe sérbe.

Té keté aftési pér té mbajtur shkallén mé té larté té diskrecionit.

Té jeté person me iniciativé, tolerancé dhe durim dhe aftési pér t& punuar nén presion
kohor.

Shkathtési né komunikim planifikim té punés koordinim.

Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point,



Access);

Dokumentet qé duhen pér aplikim:

Diploma e fakultetit( kopje) e noterizuar

Déshmi pér pérvojén e punes (kopje) té konfirmuara
Déshmi pér kurse té gjuhés dhe kurse té tjera ( kopje)
Leternjoftimi ( kopje)

Dokumentet e pa kompletuara nuk shqyrtohen

Kushtet e pjesémarrjes né rekrutim:

Né shérbimin civil kané té drejté té punésohen shtetasit e Republikés sé¢ Kosovés, personat e
moshés madhore, té cilét kané zotési té ploté té veprimit, jané né posedim té drejtave civile dhe
politike, kané pérgatitjen e nevojshme arsimore dhe aftési fizike dhe profesionale pér kryerjen e
detyrave qé kérkohen nga pozitat pérkatése.

Procedurat e rekrutimit:
Té drejté konkurimi kané té gjithé shérbyesit civilé ekzistues dhe personat e jashtém té cilét i
plotésojné kushtet e nevojshme pér konkurim.

Aktet ligjore dhe nénligjore qé rregullojné rekrutimin:

Procesi i rekrutimit pér kété lloj pozite éshté i bazuar né nenin 12 té Ligjit nr. 03/L-149 pér
Shérbimin Civil té Republikés sé¢ Kosovés, Rregulloren nr. 02/2010 pér procedurat e
rekrutimit né shérbimin civil dhe Rregulloren e brendshme té AACK-sé.

Te gjithé kandidatét té cilét i plotésojné kushtet dhe kriteret e parapara, do t'i nénshtrohen
shqyrtimin fillestar té aplikacioneve té tyre. Vetém kandidatét té cilét pérzgjidhen né listén e
ngushtg, do té kontaktohen.

Kohézgjatja e Aktemérimit:
Pozité Jo e karrierés pér periudhén dy vjeqare me mundési vazhdimi

Data e mbylljes sé konkursit

Konkursi éshté i hapur pesémbédhjeté (15) dité nga data 01.09.2018 - 15.09.2018 e shpalljes né
gazeta té pérditshme kosovare dhe né fagen zyrtare t¢ AACK-sé né internet. Data e fundit pér
aplikim &shté 15.09.2018 deri né ora 16:00, té gjitha aplikacionet e kompletuara, té dérguara deri
mé kété daté, do té konsiderohen té vlefshme.

Paraqitja e kérkesave:

Formularét e aplikimit mund té merren nga fagja zyrtare e AACK-sé né internet, né

http:/ /caa-ks.org/category/lajme/ ose né seliné e AACK-s&, Rr. Ahmet Krasniqi Nr.208, Lagjja
Arbéria, 10000 Prishtiné, ¢do dité pune nga ora 08:00 deri né orén 16:00, deri né ditén e fundit pér
konkurim.

Aplikacionet dhe kopjet e dokumenteve qé déshmojné pér kualifikimet personale mund té
dorézohen népérmes postés elektronike né e-adresén: Sadete.R.Krasniqi@caa-ks.org ose né
adresén postare té cekur mé lart, me shénimin "Pér rekrutim - pozita né té cilén konkuroni ".
Dokumentet e pranuara nuk do té kthehen. Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk
pranohen dhe aplikacionet e mangéta refuzohen. Pér informata plotésuese mund té kontaktoni
né numrin 038 248 629 lok. 115.

Autoriteti i Aviacionit Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithe
shtetasit e Republikés sé Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé
mashkullore dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosové. Komunitetet jo-shumicé dhe
pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfaqésim té drejté dhe proporcional né organet e shérbimit
civil té administrates publike qendrore dhe lokale, ashtu si¢ specifikohet né nenin 11 paragrafi 3
té Ligjit nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés.
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